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ZADAVACI DOKUMENTACE K PROJEKTU

Zvy3eni efektivity a posileni institucionalni kapac ity MU Ryma fov.

Registra €ni ¢€islo projektu: CZ.1.04/1.1.01/53.00108
Nazev zakazky: Imp lementace modelu CAF a
Vybéroveé fizeni neni fizenim podle zakona €. 137/2006Sb., o vefejnych

zakazkach, a neni jim zadavana vefejné zakazka ve smyslu citovaného zakona.

Projekt je financovan z prostfedkd ESF prostfednictvim ]
Operacniho programu Lidské zdroje a zaméstnanost a statniho rozpoc¢tu CR.

1. Identifika €ni Udaje

1.1. Identifika €ni Udaje zadavatele

Nazev zadavatele: Mésto Rymarov

Sidlo: nameésti Miru 1, Rymarov, 795 01
IC: 00296317

DIC: CZ00296317

Osoba opravnénd jednat za zadavatele:  Ing. Petr Klouda

Kontaktni osoba: Ing. Jifi Furik

Kontaktni telefon: 554 254 132

Kontaktni e-mail: tajemnik@rymarov.cz
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1.2. Identifika €ni Udaje projektu

Zadavatel je pfijemcem finanéni podpory z:
Nazev programu: Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost

- . Co . 4.4a Verejna sprava a verejné sluzby
Cislo a nazev prioritni osy:

(Konvergence)

Cislo a nazev oblasti podpory: 4.4al Posilovani institucionalni kapacity a
efektivnosti vefejné spravy

Cislo a nazev vyzvy: 53 Vyzva pro predkladani GP 4.1 — ZvySeni kvality
fizeni v Ufadech dzemni spravy

Nazev projektu: Zvyseni efektivity a posileni institucionalni kapacity
MU Rymarfov

Registracni ¢islo projektu: CZ.1.04/1.1.01/53.00108

1.3. Identifika €ni udaje zakazky

Druh zakazky: Dodavka sluzeb

Nazev zakézky: Vybérové Ffizeni na dodavatele implementace
modelu CAF a realizaci Skoleni zaméstnanca.

2. Specifikace p fedm étu zakazky

Predmétem zakazky je nakup sluzby od dodavatele, ktery zajisti implementaci modelu
CAF na MU v¢&etné nasledujicich aktivit:

2.1 Cast A:
- zpracovani sebehodnoceni a sebehodnotici zpravy,
- zpracovani akéniho planu zlepSovani organizace
- definovani zakladnich strategii MU a kli¢ovych projektd

2.1.1 Dodavatel pfedlozi sebehodnotici zpravu a akéni plan zlep3ovani vedeni,
zaméstnancim Ufadu a Radé mésta. Sebehodnotici zprava a akéni plan zlepSovani
budou zaslany do Ceské spole&nosti pro jakost, ktera zajisti jejich posouzeni nezavislym
hodnotitelem.

2.1.2 Realizace predpoklada minimalné 20 dni prace se zaméstnanci Ufadu v misté
v prabéhu Fijna 2010 — kvétna 2011.

2.1.3 Dodavatel bude Uzce spolupracovat s internim implementaénim tymem.
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2.1.4 Mistem realizace je sidlo zadavatele.

2.2 Céast B:
- realizace Skoleni zaméstnanc( v oblasti
o implementace metody CAF,
o zakladu managementu kvality a procesniho fizeni
0 soft skills.

2.2.1 Moduly vzdélavani:
- Skoleni zaméstnancd Gfadu v oblasti strategického fizeni (11 pracovnik(i / 2
dny).
- Skoleni zaméstnanct Gfadu v oblasti zavadéni modelu CAF (6 pracovniki / 2
dny).
- Seznadmeni zaméstnancl Gfadu se zavddénim modelu CAF (63 /0,5 dne).
- Skoleni zaméstnanct Gfadu v oblasti zakladd managementu kvality a procesniho
fizeni (11/ 2).
- Seznadmeni zaméstnancl Ufadu se zdklady managementu kvality a procesniho
fizeni (58 / 0,5).
- Vybrané nastroje soft skills na posileni efektivity zaméstnanct Uradu:
0 Prace se stresem a obnova sil (40 U¢astnikd, 2 skupiny, 1 den).
o Proces komunikace Gfadu (30/2/ 2).
0 Systémové feSeni problém( (30/2/1).

2.2.2 Soucasti dodavky bude prabézné hodnoceni a monitorovani aktivit, zhodnoceni
programu a predani certifikatl tspésnym absolventim Skoleni. Dodavatel zajisti jak
lektory, tak i potfebné vyukové materialy, odborny dohled na priibéh Skoleni a certifikaty.
2.2.3 Casovy harmonogram pInéni: fijen 2010 — erven 2011.

2.2.4 Mistem realizace je sidlo zadavatele.

2.2.5 Terminy Skoleni stanovi po dohodé s dodavatelem vyhradné zadavatel.

3. Pozadavky na zpracovani nabidkové ceny

3.1 Predpokladana hodnota zakazky za vSechny uvedené aktivity je stanovena jako
maximalni ve vysi: 632 500,- K& bez DPH.

3.2 Hodnota zakazky za ¢asti A, B je stanovena jako maximalni na:

(:Zést A: Implementace modelu CAF na MU: 366 667,- K& bez DPH.
Cast B: Realizace vzdélavani zaméstnancl Ufadu: 265 833,- K& bez DPH.

3.3 Cena se v prubéhu realizace nesmi ménit a nabidkova cena bude tedy definovana
jako nejvyse pfFipustnd a musi obsahovat veSkeré ndklady na splnéni zakazky. Jakékoliv
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vicenaklady v prabéhu realizace nebudou ze strany zadavatele akceptovany. Cena
zahrnuje:

« pfipravu a realizaci implementace modelu CAF do praxe (fadu véetné vystupu
definovanych v bodé 2 této zadavaci dokumentace,

e pripravu a realizaci Skoleni,

» Skolici materialy pro G¢astniky,

« osvédéeni o absolvovani kurzu,

e vystupy a zpétnou vazbu pro zadavatele,

» naklady na lektora (mzda, doprava, a|.).

4. Pozadavky na spln éni kvalifika €nich kritérii uchaze ¢&e

Uchaze¢ je povinen ve své nabidce predlozZit nize uvedené doklady. Nepfedlozeni
kteréhokoli z poZzadovanych dokladd nebo pfedloZzeni neplatného dokladu je
povazovano za divod k vylou€eni uchazece ze soutéze.

4.1 Vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, & vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan. Vypis nesmi byt starSi 90 dnu. PfedloZzen bude
original nebo Ufedné ovérena kopie.

4.2 Oveéfenou kopii dokladu o opravnéni k podnikani.

4.3 Cestné prohlaseni uchazede, 7e:

- nemé& v evidenci dani zachyceny darfiové nedoplatky, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

- nemd nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi nebo
na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v
Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele,

- spliuje pozadavek trestni bezuhonnosti,

- neni v likvidaci,

- neni proti nému soudem zahajeno konkurzni nebo vyrovnavaci fizeni,

- nebyl mu zamitnut navrh na prohlaseni konkurzu pro nedostatek majetku
Upadce,

- na majetek uchazete neprobiha insolvenéni fizeni v némz bylo vydano
rozhodnuti o Gpadku,

- na majetek firmy neni vyhlaSen konkurz,

- neni v sou€asné dobé v jinych smluvnich vztazich dluznikem vuici zadavateli
zakazky.

Vzor ¢estného prohlaseni je soucasti prilohy €. 2 této zadavaci dokumentace.

4.4 Referencni list: Uchaze¢ dolozi minimalné 2 reference k danému predmétu pinéni
této zakazky. Reference budou obsahovat tyto Gdaje:

- nazev klienta,

- objem zakazky v K¢,

- rok realizace,

- struktura a rozsah vzdélavaciho kurzu,
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- kontaktni osoba klienta pro ovéreni reference.

Vzor referenéniho listu je pFilohou €. 3 této zadavaci dokumentace. Na referenénim
listé musi byt uvedeno datum a podpis uchazece.

4.5 Seznam ¢lenu lektorského tymu a jejich profesni Zivotopisy.

5. Hodnotici kritéria a metoda hodnoceni nabidek

Predlozené nabidky budou hodnoceny ve dvou krocich:
» hodnoceni formalnich pozadavki
* vécné hodnoceni

5.1 Formalni hodnoceni:

Kazda nabidka bude pfezkoumana, zda je z hlediska obsahu a formalnich nélezitosti
Uplna. Nabidky, které nebudou dodany véas nebo nebudou splfiovat formalni nalezitosti
¢i nebudou obsahovat poZadované dokumenty, budou komisi vyfazeny a nebudou
vécné posuzovany.

Kritéria formalniho hodnoceni: Hodnoceni
Naobldka byla pfedana zadavateli ve stanovené [h(té a stanovenym ANO x NE
zplsobem

Nabidka byla podepsana opravnénou osobou ANO x NE

Nabidka obsahuje vSechny dokumenty pozadované zadavatelem vcéetné
dolozZeni kvalifikanich pfedpokladd, které je uchaze¢ povinen dolozit dle | ANO x NE
podminek zadavaci dokumentace

5.2 Vécné hodnoceni:
Hodnoceni nabidek bude provedeno podle nasledujicich kritérii a jejich vahy:

5.2.1 Nabidkova cena s vahou 20%
Toto kritérium bude hodnoceno podle niZze uvedeného vzorce:

s

100 x - - x20
cena hodnocené nabidky

5.2.2 ZkuSenosti a reference ¢lent realizacniho tymu s vdhou 20%
Hodnoceny budou zkuSenosti ¢len( realiza¢niho tymu dodavatele jak ze zavadéni
metodiky CAF, tak z oblasti vzdélavani a schopnost propojeni téchto aktivit.

5.2.3 Navrh obsahu a forem realizace zakazky s vahou 30%
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V ramci tohoto kritéria bude hodnocena modernost a interaktivnost navrzenych metod
vzdélavani, individualni pfistup, aplikovatelnost do praxe s ohledem na cilovou skupinu,
pouzivané metodické postupy, schopnost vést a koucovat interni implementaéni tym
véetné schopnosti prace v internim prostfedi zadavatele.

5.2.4 Zpusob poskytnuti zpétné vazby a zajisténi udrzitelnosti s vahou 30%
Hodnoceny budou zplsoby ziskavani a vyhodnocovani zpétné vazby uc€astnikd na
obsah, formu dodavky a aplikovatelnost ziskanych poznatkl. Zaroven bude hodnocen
zplsob ovéfovani plnéni cild vzdélavaciho programu a névrh dalSiho vzdélavani
k zajisténi udrzitelnosti programu.

U kritérii 2 az 4 budou udéleny body od 1 do 100, pfi¢emz nejvyhodnéjsi nabidka obdrzi
100 bodu, kazda dalSi v pofadi o0 10 bodl méné.

Kritéria 2 az 4 budou hodnoceny podle vzorce:
Pocet bodd hodnocené nabidky x vaha vyjadiend v procentech.

Body za vSechna ohodnocena kritéria se se¢tou. Nabidka, ktera ziskala nejvice bodu
bude nabidkou vitéznou.

6. Forma a struktura nabidky

6.1 Nabidka musi byt zadavateli podana v pisemné formé. PoZadavek na pisemnou
formu je povazovan za splnény tehdy, pokud je nabidka podepsana osobou
opravnénou jednat jménem uchazece. PFi elektronickém doru€eni musi byt nabidka
opatfena zaruc¢enym elektronickym podpisem.

Identifika¢ni Gdaje o uchazedéi (véetné uvedeni kontaktni osoby uchazece, kontaktni a
emailové adresy) se doplnuji do pFilohy €. 1 této zadavaci dokumentace.

Vytisk nabidky véetné vSech souvisejicich pfFiloh musi byt pevné spojen do jednoho
celku tak, aby bylo zamezeno nezadouci manipulaci s jednotlivymi listy.

6.2. Struktura nabidky: Nabidka musi vychazet z této pfedepsané struktury:

Uvodni strana — nazev zakéazky,

Obsah s uvedenim Cisel stranek,

Identifikace dodavatele - Kryci list nabidky (viz pfiloha ¢&. 1),

Doklady o spInéni kvalifikacnich kritérii (viz bod 4),

Popis nabizeného plnéni — struény obsah jednotlivych kurzd, navrh ¢asového

harmonogramu pInéni, metody vyuky, navrh pouzitelnych materiald a u¢ebnich

pomucek, popis metod ovéfovani a vyhodnocovani vysledkd a dal3i nalezitosti

uvedené v zadavaci dokumentaci,

6. Cena zpracovana podle specifikace uvedené v ,PoZadavky na zpracovani
nabidkové ceny",

7. Pisemny navrh smlouvy, ktery bude podepsan osobou opravnénou jednat za

uchazece (viz bod 9),

agrLdE
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7. Lhita a misto pro podani nabidky

Lhita pro podani nabidek: nejpozd é&ji do 20.09.2010 do 15:00

Misto pro podani nabidek: Meéstsky Gfad Rymarov, ndmeésti Miru 1, Rymarfov, 795 01
Nabidky Ize dorugit na vySe uvedenou adresu doporuc¢ené (postou) nebo podat osobné.
V pfipadé doruc¢eni nabidky poStou je za termin pfedani nabidky povazovan okamzik
jejiho prevzeti zadavatelem od poStovni sluzby. Riziko pozdniho doruceni nabidky pfi
vyuzivani postovnich sluzeb nese pIné uchazec.

Nabidka musi byt dorucena v uzaviené neporuSene obalce oznacene textem:
,LZadavaci fizeni OP LZZ — NEOTVIRAT".

Na obalce musi byt uvedena adresa uchazece.

Nabidky, které nebudou doru€eny véas, budou vyfazeny a nebudou hodnoceny.

8. Dalsi poZzadavky zadavatele

8.1 Platebni podminky:

e Plathy za poskytnuté sluzby budou realizovany bezhotovostnim pfevodem na
zakladé faktur vystavenych dodavatelem se splatnosti 30 dni.

e Faktura musi obsahovat veSkeré nalezitosti fadného darfiového dokladu ve
smyslu pfisluSnych pravnich predpist. V pfipadé, Ze faktura nebude mit
odpovidajici nalezitosti, je zadavatel opravnén zaslat ji ve Ih(ité splatnosti zpét
dodavateli k dopInéni ¢i Upravé, aniZ se dostane do prodleni se splatnosti — Ihita
splatnosti pocina bézet znovu od opétovného zaslani nalezité doplnéného Gi
opraveného dokladu.

8.2 Prava zadavatele:

e Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit podminky zadani, dale vybérové fizeni &i
jeho jednotlivé ¢asti do podpisu smlouvy zrusit, pfipadné veskeré pfijaté nabidky
odmitnout.

» Zadavatel bezodkladné uzavie pisemnou smlouvu s vybranym uchazecem, a to
v souladu se zadanim a nabidkou. Vybrany uchaze¢ je povinen poskytnout
soucinnost pfi uzavirani smlouvy, tak aby tato smlouva byla uzaviena do 15 dn
ode dne doru€eni ozndmeni o pfidéleni zakazky. V pfipadé, Ze vybrany
dodavatel odmitne uzavfit se zadavatelem smlouvu, uzavie zadavatel smlouvu s
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uchazecem, ktery se umistil jako dalSi v pofadi, popf. zvazi moznost vyhlaSeni
nového vybérového fizeni.

e Zadavatel zakazky provede vybér a rozdéleni zaméstnancu do jednotlivych
vzdéladvacich kurz(. Po dohodé s vybranym dodavatelem stanovi zadavatel
terminy jednotlivych Skoleni. Vybrany subjekt bude respektovat ¢&asovy
harmonogram dohodnuty se zadavatelem.

» Zadavatel poskytne pro zajisténi kurzG vzdélavaci prostory. Pokud bude pro
dany kurz vyzadovano jakékoli dalSi technické zafizeni nezbytné pro vyuku,
zajisti je dodavatel na vlastni naklady.

» Zadavatel neumoZhuje déleni zakazky na A, B ani subdodavku zakazky.
» KaZdy dodavatel miZe podat pouze jednu nabidku

* Uchaze¢ nema pravo na Uhradu naklad( spojenych s Ucasti v tomto vybérovém
fizeni. Nabidky se uchaze€Um nevraci a zlstavaji u zadavatele jako soucast
dokumentace o zadani verejné zakazky.

8.3 DalSi podminky:

* Vybrany dodavatel sluzeb je povinen umoznit osobam opravnénym k vykonu
kontroly projektu, z néhoZz je zakdzka hrazena, provést kontrolu dokladd
souvisejicich s plnénim zakéazky, a to po dobu danou pravnimi predpisy CR k
jejich archivaci (zakon ¢&. 563/1991 Sbh., o Ucetnictvi, a zakon €. 235/2004 Sb., o
dani z pfidané hodnoty).

» Dodavatel musi respektovat pravidla pro publicitu OP LZZ (povinnost publicity
vychazi z pravidel OP LZZ, resp. informaéni povinnost dle Manudlu pro publicitu
OP LZZ - viz www.esfcr.cz) a realizovat zakazku v souladu s témito pravidly.

e Zadavaci fizeni se fidi: Metodickym pokynem pro zadavani zakazek v OP LZZ
ve verzi 1.3, na zadavaci fizeni se neaplikuji ustanoveni zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach.

9. Navrh smlouvy

1. Dodavatel je povinen v nabidce dolozit navrh smlouvy. DoloZzeny navrh smlouvy
musi akceptovat veSkeré pozadavky stanovené zadavatelem v této Zadavaci
dokumentaci a Vyzvé k podani nabidek.

2. N&vrh smlouvy musi byt datovan a podepséan statutarnim zastupcem uchazece ¢i
osobou zplnomocnénou jednat jeho jménem (v takovém prFipadé dolozi uchaze¢
jako soucast nabidky original nebo Ufedné ovéfenou kopii plné moci &i jiného
prikazu opravnéni této osoby k jednani).
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Navrh smlouvy musi obsahovat veSkeré podminky, za nichZz dodavatel nabizi
splnéni zakazky ve své nabidce, a musi splfiovat ustanoveni obecné zavaznych
pravnich pfedpisu, které se vztahuji k provadéni pfislusné zakazky. Navrh
smlouvy musi zaroven obsahovat obchodni podminky, které nesmi vyloucit Ci
Zadnym zplasobem omezovat opravnéni a podminky zadavatele uvedené v této
Zadavaci dokumentaci, ménit jejich smysl nebo jakkoliv je zmékcovat C¢i
obchéazet.

Navrh smlouvy musi obsahovat, mimo jiné:

» identifika¢ni Gdaje stran smlouvy (obchodni nazev, statutarni zastupce, sidlo,
IC, DIC, registrace v OR),

» identifikacni Udaje projektu a zakazky (ndzev projektu, registracni cislo
projektu, nazev zakazky),

» pfedmét plnéni (pofizované sluzby),

» celkovou cenu bez DPH (v K¢&), sazbu DPH (v %), ¢astku DPH (v K¢) a
celkovou cenu s DPH (v K&),

» informaci, Ze ke zménam ¢astek ,sazba DPH (v %)“, ,DPH (v K&)“ a ,celkové
ceny véetné DPH (v K&)" maze dojit v pfipadé zakonné zmény sazby DPH,

» platebni podminky se splatnosti dodavatelem vystavené faktury 30 dni,

* |hdtu dodani nebo harmonogram plnéni,

* misto dodani nebo vystupu plnéni.

Navrh smlouvy musi dale obsahovat zavazek dodavatele, Ze:

» dod4 ucastnikiim vzdélavacich aktivit pracovni material a pomucky,

o udéli kazdému uaspéSnému Uucastnikovi pro kaZzdy kurz osvédéeni o
absolvovaném Skoleni,

e zajisti vyhodnoceni realizovanych aktivit, véetné zpétné vazby od subjektl
realizace zakazky ,

»  Zzajisti pro kazdy kurz prezenéni listiny a obsahy vzdélavacich aktivit,

e v zahlavi oznac&i pracovni materialy a pomlcky a certifikdty / osvédceni
Ucastnikd vzdélavacich aktivit o absolvovani Skoleni prvky povinného minima
publicity OP LZZ (Manual pro publicitu Operaéniho programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013),

» veSkeré Udaje, které od sebe smluvni strany v prabéhu realizace zakazky
navzajem ziskaji, budou pouZity vyhradné pro potfeby pInéni uzaviené
smlouvy a povaZzuji se za divérné ve smyslu § 17 Obchodniho zakoniku.

Soucésti obchodnich podminek bude rovnéz zdvazek dodavatele poskytnout
v pfipadé nutnosti nezbytné informace tykajici se cinnosti dodavatele a
souvisejici s realizaci dodavky organim provadéjicim audit a kontrolu (zejména
pracovnikim poskytovatele, MPSV, MF, NKU, EK, Evropského Géetniho dvora,
Finan¢niho Ufadu, ktery je pfislusny finanénim Gfadem poskytovatele dotace a
dalSich opravnénych organl statni spravy) a to po dobu danou pravnimi pfedpisy
CR Kk jejich archivaci (zakon &. 563/1991 Sb., o Gdetnictvi, a zakon &. 235/2004
Sh., o dani z pfidané hodnoty).
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7. V zahlavi Navrhu smlouvy musi byt zvefejnény prvky povinného minima publicity
OP LZZ (Manual pro publicitu Operaéniho programu Lidské zdroje a
zaméstnanost 2007 — 2013).

10. Dotazy

Dodate¢né informace k zadavaci dokumentaci poskytuje kontaktni osoba zadavatele na
zakladé pisemné nebo e-mailové Zadosti. Dotaz k zad&vaci dokumentaci musi byt
zadavateli doru¢en nejpozdéji 3 dny pfed uplynutim lhaty pro podani nabidky. Byla-li
splnéna tato podminka, zadavatel poskytne uchazeci dodate¢né informace k zadavaci
dokumentaci nejpozdéji do 2 dnl pfed stanovenym terminem pro obdrZzeni nabidek.
Tyto dodate¢né informace poskytne zadavatel i vSem ostatnim uchazecum, kterym byla
zadavaci dokumentace poskytnuta.

11. Prilohy zadavaci dokumentace

1. Kryci list nabidky
2. Cestné prohlaseni
3. Referenéni list

V Rymaroveé dne 1. 9. 2010

Ing. Petr Klouda
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